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Plano Individual de Trabalho

Docente: Ludmila Nogueira Murta

Período letivo: 2023-2

Campus: SABARA Área/Departamento/Curso: Área de Gestão e Negócios

Jornada de trabalho semanal: 40 horas semanais

Carga horária alocada: 40.00 horas semanais

Atividades

Regências
Possuí portaria dispensando o cumprimento da carga horária mínima de regência: Não

# Disciplina Turma/Diário Duração

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 Direito Aplicado à Administração Técnico em Administração - 2º Ano Anual 1.67 30.00

2 Direito Empresarial e do Trabalho Tecnologia em Logística - 2022 Semestral 3.33 60.00

3 Noções de Direito Técnico em Administração - 1º Ano Anual 1.67 30.00

4 Noções Tributárias
Bacharelado em Administração -

2021
Semestral 3.33 60.00

5
Tópicos Especiais em Introdução ao

Direito

Bacharelado em Administração -

2020
Semestral 3.33 60.00

Carga horária de regência semanal total: 13.33

Carga horária adicional para preparação, avaliação, gestão do diário de turma, atendimento aos estudantes,

participação em conselhos de classe, outras reuniões:
13.33

Carga horária semanal total (regência + adicional) : 26.66

Horários de atendimento ao discente

# Dia da semana Início Fim Modalidade

1 Segunda 14:00 22:00 A distância

2 Terça 15:50 18:50 Presencial

3 Quarta 14:00 18:50 Presencial

4 Quinta 15:50 18:00 Presencial

5 Sexta 14:00 22:00 A distância

Ensino

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -

Atuar como membro de

equipe em Projeto de

Ensino sem fomento

Participação no Projeto de

Ensino "Minionu"
Atuar em projetos de ensino 1.00 20.00
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# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

2 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de estágio -

Bárbara

Orientação tutoria de

estudantes
0.05 1.00

3 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de estágio -

Renata

Orientação tutoria de

estudantes
0.05 1.00

4 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de estágio -

Thaís

Orientação tutoria de

estudantes
0.05 1.00

5 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de estágio -

Matheus

Orientação tutoria de

estudantes
0.05 1.00

6 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de estágio -

Bianca

Orientação tutoria de

estudantes
0.05 1.00

7 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de estágio -

Viviane

Orientação tutoria de

estudantes
0.05 1.00

8 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de estágio -

Juliana

Orientação tutoria de

estudantes
0.05 1.00

9 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de estágio -

Rafaela

Orientação tutoria de

estudantes
0.05 1.00

10 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de estágio -

Gabriel

Orientação tutoria de

estudantes
0.05 1.00

11 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de estágio -

Marcely

Orientação tutoria de

estudantes
0.05 1.00

12 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de curso de graduação e

técnico

Orientação de TCC - Bianca

Martins

Orientação tutoria de

estudantes
0.20 4.00

13 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de curso de graduação e

técnico

Orientação de TCC - Alex
Orientação tutoria de

estudantes
0.20 4.00

14 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de curso de graduação e

técnico

Orientação de TCC -

Jeferson

Orientação tutoria de

estudantes
0.20 4.00

15 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de curso de graduação e

técnico

Orientação de TCC -

Cristiano

Orientação tutoria de

estudantes
0.20 4.00

16 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de especialização

Orientação TCC Pós em

Gestão - Juliana e Ricardo

Orientação tutoria de

estudantes
0.20 4.00

17 -
Orientação de monitores de

disciplinas

Orientação de monitoria do

NAPNEE - Juliana

Orientação tutoria de

estudantes
0.40 8.00

18 -

Orientar estudantes para

participação em concursos

e olimpíadas de

conhecimento

Orientação dos estudantes

nas Olimpíadas de Inovação

do IFMG

Orientação tutoria de

estudantes
1.00 20.00

19 -

Submissão de Projeto (não

poderá acumular com

projeto)

Submissão do Projeto de

Ensino "Simulações"
Atuar em projetos de ensino 0.10 2.00

Pesquisa e Inovação
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# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -

Atuar como membro de

equipe em Projeto de

Pesquisa e Inovação com

fomento

Participação no projeto de

Pesquisa "Aprimoramento e

validação do aplicativo

móvel Donna"

Atuar em projetos de

pesquisa e inovação
0.39 7.80

Extensão

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -

Atuar como membro de

equipe em Projeto de

Extensão com fomento

Participação no projeto

"Estação Inteligente e

Integrada para Coleta

Seletiva em Escolas do

Município de Sabará"

Atuar em programas e

projetos de extensão
0.50 10.00

2 -

Atuar como membro de

equipe em Projeto de

Extensão com fomento

Participação no projeto

"Cinema Comentado 2023"

Atuar em programas e

projetos de extensão
0.50 10.00

3 -

Atuar como membro de

equipe em Projeto de

Extensão com fomento

Participação no projeto

"Basta! Combate à violência

de gênero no ambiente

escolar"

Atuar em programas e

projetos de extensão
1.00 20.00

4 -
Coordenar Projeto de

Extensão sem fomento

Coordenação do projeto

"Cinema Comentado -

Rodada em Curricularização

da Extensão"

Atuar em programas e

projetos de extensão
3.00 60.00

Comuns ao Ensino, Pesquisa e Extensão

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -

Avaliador e Parecerista ad-h

o c de projetos, trabalhos

científicos e artigos

científicos.

Parecerista ad-hoc da

revista Serviço Social e

Sociedade

Comitês editoriais

pareceristas e avaliadores
0.10 2.00

2 -
Coordenar comissão

organizadora de evento

Lançamento dos cadernos

do GPDH
Eventos 0.10 2.00

3 -

Participação em Eventos

como debatedor, mediador,

palestrante, ofertante de

minicurso ou oficinas.

Participação no evento de

lançamento dos cadernos

do GPDH

Eventos 0.05 1.00

4 -
Participar como membro de

comitê editorial em Editoras

Membro do Conselho

Editorial da Editora IFMG

Comitês editoriais

pareceristas e avaliadores
1.00 20.00

Gestão e Representação

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 - Coordenação de Curso

Coordenação do curso de

Tecnologia em Processos

Gerenciais

Gestão de ensino, pesquisa,

extensão e administração
1.00 20.00

Página 3 de 4



# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

2 -

Participação como suplente

em comissões, conselhos,

grupos de trabalho e demais

órgãos colegiados (interno

ou externo)

Suplente no colegiado do

curso técnico em

Administração

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.05 1.00

3 -

Participação como suplente

em comissões, conselhos,

grupos de trabalho e demais

órgãos colegiados (interno

ou externo)

Suplente no colegiado da

Pós-Graduação em Gestão

campus Bambuí/SJE

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.25 5.00

4 -

Participação como suplente

em comissões, conselhos,

grupos de trabalho e demais

órgãos colegiados (interno

ou externo)

Suplente no colegiado do

curso de bacharelado em

Administração

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.05 1.00

5 -

Participação como titular em

comissões, conselhos,

grupos de trabalho e demais

órgãos colegiados do IFMG

com nomeação por Portaria

Participação em Comissão

de Processo Administrativo

Disciplinar

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.25 5.00

6 -

Participação como titular em

comissões, conselhos,

grupos de trabalho e demais

órgãos colegiados do IFMG

com nomeação por Portaria

Participação na comissão

de atividades

complementares para o

ciclo 2023/2 dos cursos de

TPG e Logística

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.05 1.00

7 -

Participação como titular em

comissões, conselhos,

grupos de trabalho e demais

órgãos colegiados do IFMG

com nomeação por Portaria

Participação no NAPNEE

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.05 1.00

8 -
Participação em Colegiado

de Curso

Presidência do Colegiado

do curso de Tecnologia em

Processos Gerenciais

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.50 10.00

9 -

Presidência ou coordenação

em comissões, conselhos,

grupos de trabalho e demais

órgãos colegiados do IFMG

com nomeação por Portaria.

Condução de Procedimento

de Investigação Preliminar

Sumária de Caráter Não

Punitivo

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.50 10.00
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